
 

Oficio No.198 –D-BG-UNACH-2016 
Riobamba, 10 de noviembre del 2016 del 2016 

 

 
Ingeniera. 
Mary Enriquez  
Funcionaria de biblioteca-UNACH 
Presente: 
 

De mi consideración: 

 

 

Reciba un cordial y atento  saludo, con la presente tengo a bien dirigirme a usted muy 

comedidamente en mi condición de Delegada de Biblioteca de la UNACH, para 

solicitarle que con el carácter de urgente (no mayor a las 24 horas de haber recibido la 

presente), remitir a esta Coordinación un INFORME DETALLADO sobre el REPORTE 

que usted me hiciera de manera verbal, en el que me da a  conocer sobre el retiro de 2 

cajas de libros de las instalaciones de la biblioteca, por parte de la  Lcda. Adela Loza, 

Tlgo. Fabricio Dávalos y el Ing. Hernán Lema Loza. 

 

 

 

 

Particular que comunico para los fines los fines pertinentes. 

 

 

 

Atentamente. 

 Iig. Noemí Peralta Valverde. 
DELEGADA DE BIBLIOTECA DE LA UNACH. 
 

 

 

 

 

 



 

 

Oficio No.199-D-BG-UNACH-2016 
Riobamba, 11 de noviembre del 2016 

 
Ingeniero. 
Daniel Haro 
Director del Centro de Tecnologías Educativas (CTE) 
 
Presente: 
 
 
 
De mi consideración 
 
Reciba un cordial y atento saludo, por medio de la presente me dirijo a usted de la 
forma más respetuosa y deseándole éxitos en sus funciones encomendadas, a la vez 
que solicito a través suyo se autorice a quien corresponda  la cancelación o bloqueo 
del usuario para el manejo del Dspace, de la Ing. Jesica Heredia Avalos, funcionaria 
de biblioteca, debido a que ella se encuentra actualmente realizando sus funciones 
en el área de circulación y catalogación, y el  manejo del sistema fue asignado a otro 
funcionario. 
 
 
 
 
 
 
Segura de contar con su colaboración anticipo mi agradecimiento. 
 
 
 
 
 
Atentamente: 
 
 
 
Ing. Noemí K. Peralta. V 
DELEGADA DE BIBLIOTECA-UNACH 
Cc, Archivo 
 

 
 
 
 



 

Oficio No.200-D-BG-UNACH-2016 
Riobamba, 12 de noviembre del 2016 

 
 
Ing. Mary Enriquez 
Ing. Jessica Heredia  
Ing. Fernanda Romero 
Tlgo. Fabricio Dávalos  
Sra. Adriana Usca  
Sr. Washington Carpio 
Funcionarios de bibliotecas-UNACH  
 
 
De mi consideración 
 
 
Reciban un cordial y atento saludo, por medio de la presente tengo a bien informar 
a ustedes la disposición que llego a esta Delegación, por parte de la Dra. Tania 
Guffante Directora Académica y Jefa de las Bibliotecas, con Oficio No545-DGA-
UNCH-2016, y que debe ser acatada por todo el personal que labora en las 
bibliotecas de la institución. 
 
 
 
 
 
 
Particular que informo para los fines consiguientes 
 
 
Atentamente: 
 
 
 
Ing. Noemí K. Peralta. V 
DELEGADA DE BIBLIOTECA-UNACH 
Adj. Oficio en mención 
Cc, Archivo 
 

 
 
 
 
 
 



 

 
Oficio No.201-D-BG-UNACH-2016 
Riobamba, 14 de noviembre del 2016 

 
 
Ingeniera.  
Jessica Heredia  
Funcionarios de bibliotecas-UNACH 
Presente. 
 
  
 
 
De mi consideración: 
 
 
Reciba un cordial y atento saludo, por medio de la presente tengo a bien hacer la 
entrega a usted de una resma de papel boom equivalente a (500) hojas, misma que 
fue solicitada en días anteriores por su persona. 
 
 
 
 
 
Particular que informo para los fines consiguientes 
 
 
Atentamente: 
 
 
 
Ing. Noemí K. Peralta. V 
DELEGADA DE BIBLIOTECA-UNACH 
Cc, Archivo 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
Oficio No.202 -BG-UNACH-2016 

Riobamba, 14 de noviembre del 2016 

 

 

Economista. 

Santiago Rivera  
DIRECTOR DE PLANIFICACIÒN 

Presente. – 

 

De mi consideración: 

 

Reciba un cordial y atento saludo, por medio dela presente  tengo a bien dirime a usted, 

para agradecer la atención prestada al requerimiento que se hizo a través de la 

Vicerrectora Administrativa, Dra. Anita Ríos ,y en atención al Oficio No.0466-DPI-

UNACH-2016,emitido por usted , acuerdo a lo sugerido debo indicar que las bibliotecas  

de la Institución , no cuentan con un presupuesto en el PAC,y por ello este requerimiento 

se lo incluirá, en la planificación de la Dirección Académica para el año 2017, ya que las 

bibliotecas según el orgánico estructural están bajo a esta dependencia. 

 

 

Particular que informo para los fines consiguientes. 

 

Atentamente: 

Ing. Noemí. K. Peralta. V 
DELEGADA DE BIBLIOTECA-UNACH. 

CC, Archivo 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 

Oficio No.203 -BG-UNACH-2016 
Riobamba, 14 de noviembre del 2016 

 

Doctora 

Tania Guffante 

DIRECTORA ACADÉMICA-UNACH 

Presente. - 

De mi consideración: 

 

Reciba un cordial y atento saludo, me dirijo a usted de la forma más respetuosa y 

deseándole éxitos en sus labores; por medio de la presente informo las actividades de los 

bibliotecarios, correspondientes al mes de octubre del año 2016.Es importante indicar que 

los datos correspondientes al área de catalogación y circulación se obtuvieron del sistema 

PMB. 

“BIBLIOTECA CAMPUS NORTE “MSC. EDISÓN RIERA “ 

 Entrega de Certificados de no adeudar: 

Nombre del Bibliotecario Horario Cantidad de 
certificados 

Mary Enríquez 07h00-16h00 160 

Fabricio Dávalos 12h00-20h00 No reporta  

Total  160 

 
PRESTAMO REALIZADOS EN BIBLIOTECA CAMPUS NORTE OCTUBRE /2016 

      REPORTE PRESMOS CAMPUS NORTE OCTUBRE -2016 

No Horario Lunes Martes Miercoles Jueves Viernes Sabado Domingo Total 

1 2h-3h 0 1 4 11 1 0 0 17 

2 3h-4h 18 14 19 21 12 0 0 84 

3 4h-5h 26 23 35 55 51 0 0 190 

4 5h-6h 23 30 27 44 29 0 0 153 

5 6h-7h 25 16 38 32 26 0 0 137 

6 7h-8h 23 11 20 27 14 0 0 95 

7 8h-9h 7 17 17 10 3 0 0 54 

8 9h-10h 14 41 44 36 60 0 0 195 

9 10h-11h 30 20 28 34 44 0 0 156 

10 11h-12h 20 16 23 22 46 0 0 127 

11 12h-13h 6 19 19 5 26 0 0 75 

12 13h-14h 2 8 3 10 7 0 0 30 

13 14h-15h 3 7 5 8 10 0 0 33 

14 15h-16h 6 0 14 31 21 0 0 72 

15 16h-17h 7 0 14 6 16 0 0 43 

16 17h-18h 8 0 7 0 17 0 0 32 

17 18h-19h 0 0 4 1 0 0 0 5 

Total                 1498 

 
Franja horaria 2016-10-01 a 2016-10-30 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

Nota: Esta cantidad da un promedio de 75 usuarios atendidos al día.  

 
PRESTAMOS REALIZADOS EN BIBLIOTECA CAMPUS SUR OCTUBRE /2016 

PRESTAMO DE LIBROS CAMPUS SUR OCTUBRE 2016 

No Horario Lunes Martes Miercoles Jueves Viernes Sabado Domingo Total 

1 3h-4h 0 0 0 1 0 0 0 1 

2 4h-5h 1 0 0 2 0 0 0 3 

3 5h-6h 2 4 2 0 1 0 0 9 

4 6h-7h 4 0 2 0 1 0 0 7 

5 7h-8h 0 0 10 0 0 0 0 10 

6 8h-9h 0 1 0 0 0 0 0 1 

7 9h-10h 0 0 0 2 0 0 0 2 

8 10h-11h 0 0 0 4 8 0 0 12 

9 11h-12h 0 0 0 1 0 0 0 1 

10 12h-13h 4 1 0 0 2 0 0 7 

11 13h-14h 0 1 0 0 0 0 0 1 

12 15h-16h 0 0 0 0 1 0 0 1 

13 16h-17h 2 0 0 0 0 0 0 2 

14 17h-18h 1 0 0 0 0 0 0 1 

Total                 58 

Franja horaria 2016-10-01 a 2016-10-30 

 

Nota: Esta cantidad da un promedio de 3 usuarios atendidos al día. 
 
CATALOGACIÓN DE MATERIAL BIBLIOGRÁFICO EN LAS BIBLIOTECAS  

 

No. BIBLIOTECARIO USUARIO BIBLIOTECA  MES  

Reporte del 
Sistema 

 Reporte de los 
bibliotecarios  

1 Lcda.Adela Loza  aloza Campus Sur  octubre 24 libros No presento 

2 

Tlgo. Fabricio 

Dávalos fdavalos 

Campus 

Norte  octubre 7 libros  
No presento 

3 

Ing. Fernanda 

Romero fromero Campus Sur  octubre 8 libros 
No presento 

4 

Ing. Mary 

Enríquez menriquez 

Campus 

Norte  octubre 39 libros  
11 libros  

Total           11 libros 
Franja horaria 2016-07-01 a 2016-07-30 

 

Repositorio de Tesis  
Ing. Jessica Heredia 

Horario: de 08h00-13h00 y 14h30-17h30 

ACTIVIDADES Cantidad 

Tesis subidas al Dspace 155 Tesis 

Área de Circulación certificados de no adeudar 114 Certificados 

Préstamo de Tesis  07 Tesis  

Retroalimentación  de la base de Excel 89% 

Etiquetado de tesis  55% 

Organización, Colocación y ordenamiento  de las tesis  100% 

Archivo de Discos 100% 

Ordenamiento y Etiquetado de los discos subidos al Dspace 94% 

Préstamo de Libros área de circulación 1498 en total 



 

 

Nota: Las 155 tesis subidas al sistema Dspace corresponden a los meses de septiembre 

del año 2016, por lo que se tiene un promedio un promedio de 8 tesis diarias. 

 Delegación de Biblioteca 

Ing. Noemí Peralta 

Horario: de 08h00-13h00 y 14h30-17h30 

Actividades Cantidad 

Entrega de certificados recepción de tesis pregrado 110 Certificados 

Entrega de certificados recepción de tesis posgrado 7 Certificados 

Recepción d practicas pre profesionales   30 Certificados  

Reunión de trabajo con la comisión de Lengua y literatura   1 reunión  

Transcripción de las Obras seleccionadas por la comisión de 

Lengua y literatura  

100 Libros  

Entrega de Información  final de los Procesos y Procedimientos 

para las Bibliotecas  

1 texto impresa 

Entrega de Información Certificada en magnético y Digital  para la 

evaluación de la carrera de Economía  

1carrera  

Préstamo de libros a usuarios en el Sistema PMB 75 

Registro de Usuarios en el Sistema PMB 40 usuarios 

Búsqueda de libros  para proceso jubilación Sra. Adela Loza   120 Libros  

 

 Biblioteca de No Vidente 

Sra. Adriana Usca 

Horario: de 08h00-13h00 y 14h30-17h30 

Actividades Cantidad 

Atención a Usuarios 11 personas  

Digitalización de textos 2 textos 

Corrección de libros escaneados  1 texto 

Consulta de libros  8 Personas  

Capacitación y asesoramiento informático 6 personas 

Asesoramiento Informático  2 Personas  

 

Nota: Requerimientos por parte de las funcionarias de biblioteca, área de Circulación y 

Catalogación Campus Norte. 

 

 

 Se solicita realizar el inventario, del material bibliográfico existente en la 

biblioteca, Campus Norte. 

 Se requiere atender de forma inmediata las novedades muy importantes, 

encontradas en el proceso de constatación de los bienes (libros), para el proceso 

de jubilación de la Lcda. Adela Loza. 



 

 Se requiere también la constatación del mobiliario existente en la biblioteca 

Campus Norte. 

Es importante indicar que no existe evidencia en el Sistema PMB, de la atención a los 

usuarios ni del material bibliográfico escaneado del servicio que presta la biblioteca 

de No-Videntes y; los compañeros bibliotecarios del Campus Sur Biblioteca la 

Dolorosa  no presentaron el informe de sus actividades este mes a la, Delegación pese 

a que en varias ocasiones se les solicito de forma verbal , y según su criterio  esa 

biblioteca entrega  informes al Decano  de la Facultad  de Ciencias de la Educación, 

como es responsabilidad de la Delegación entregar los informes mensuales de los 

funcionarios de biblioteca se obtuvieron los datos del sistema PMB. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Particular que informo para los fines pertinentes. 

 

 

 

 

Atentamente: 

 

 

 

Ing. Noemí. K. Peralta. Valverde  
DELEGADA DE BIBLIOTECAS-UNACH 

cc, Archivo 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

Oficio No.204 -BG-UNACH-2016 
Riobamba, 15 de noviembre del 2016 

 

 

ACTA DE RECONOCIMIENTO DE RESPONSABILIDAD 
 

BIENES QUE SE ENCUENTRAN EL SUBSUELO (REPOSITORIO DE TESIS) 
 
 
Doctora. 
Anita Maldonado 
Docente de Centro de Idiomas de la Facultad de Ingeniería. 
Presente. - 
 
De mi consideración: 
 
Reciba un cordial y atento saludo, en referencia al Oficio No. Oficio No.546-DGA-
UNACH-2016, enviado por la Dra. Tania Guffante Directora Académica, en el que se 
informa que mediante oficio por parte de la Dra. Anita Ríos Vicerrectora 
Administrativa, se le autoriza a usted la utilización del espacio físico en el que 
funciona el repositorio de tesis (subsuelo). Por medio de la presente acta, se deja 
constancia de su responsabilidad en el cuidado de los equipos, material 
bibliográfico, bienes y mobiliarios que se encuentran en esta área en la cual 
actualmente usted está impartiendo las clases de inglés a los estudiantes en el 
horario de acuerdo a su distributivo ya que, en caso de pérdida o destrucción de 
algún bien, usted será corresponsable de los mismos.  
 
En fe de lo cual la Dra. Anita Maldonado firma la presente acta: 
 
 
Riobamba 15, de noviembre del 2016. 
 
 
Dra. Anita Maldonado                                                   Ing. Noemí Peralta  
Docente del Centro Idiomas                                         Delegada de Bibliotecas 
 
 
 
 
Adj. Oficio en mención. 



 

CC, Archivo  
 

 

 

                                                                                 Oficio No.205-D -BG-UNACH-2016 
Riobamba, 17 de noviembre del 2016 

 

 

Doctora 

Tania Guffante 
DIRECTORA ACADÉMICA-UNACH 

Presente. - 

De mi consideración: 

 

 
Reciba un cordial y atento saludo, quien suscribe la presente, tiene a bien dirigirse a usted muy 
comedidamente, en mi condición de Delegada de Biblioteca de la UNACH, para informarle lo 
siguiente: 
 
 Como es de su conocimiento y de las demás Autoridades de la Universidad, Nacional de 
Chimborazo, La Lcda. Adela Loza bibliotecaria de la institución Campus Sur la Dolorosa, se 
encuentra realizando la constatación de los bienes(libros), que están bajo su custodia, tanto en 
la biblioteca del Campus Norte Vía a Guano “ M.sc Édison Riera” como la biblioteca del Campus 
Sur “La Dolorosa”. 
 
Al respecto debo manifestarle que mediante oficio con fecha 10 de noviembre del 2.016, la Ing. 
Mary Enriquez, bibliotecaria de la institución Campus Norte “Msc. Edison Riera.” Vía a Guano, 
me comunica, que el día lunes 07 de noviembre del año en curso, siendo aproximadamente la 
15h00, ingresaron a la biblioteca general, la Lcda. Adela Loza, el Tecnólogo Fabricio Dávalos, y 
el Ing. Hernán Lema; en el momento en que la Inge Enriquez se encontraba cumpliendo con sus 
actividades diarias en el área de circulación. 
 
 La Lcda. Adela Loza salió de biblioteca general con dos cajas, manifestando que iba a realizar el 
trámite para la verificación y colocación de los códigos de control de bienes en el material 
bibliográfico; lo cual se ha venido haciendo, desde el día jueves 06 de octubre del 2.016. (adjunto 
oficio remitido por la Ing Enriquez ). 
 
De igual forma  el Sr. Mario Coello guardia de la institución, quien se encontraba laborando en 
el turno diurno, con fecha miércoles 09 de noviembre del 2.016, en el registro y control  de 
ingresos y egresos que rutinariamente realizan, y que es consignado en la bitácora que llevan 
para el efecto, se puede constatar que siendo la 16h19, la Lcda. Adela Loza, procede a sacar de 
la institución dos cartones de libros grande, y dos cartones de libros pequeños, mismo que los 
llevó a la biblioteca desde la Dolorosa, y que fue transportado en un vehículo institucional Gran 
Vitara SZ, conducido por el Sr. Rodrigo Usca, de placas HEI 1119 (adjunto copia del registro de 
control de guardianía). 
 



 

 
 
 
 
De la misma manera se puede constatar en el control diario de guardianía de la institución, y 
siendo aproximadamente las 20h19, se retira el Ing. Hernán y la Lcda. Adelita de la biblioteca, 
llevando dos cartones de libros (adjunto copia del registro de control del servicio de guardianía 
de la universidad). 
 
 
                                                     
                                                  
 
Atentamente. 
 

 
Ing. Noemì. K. Peralta. V 

DELEGADA DE BIBLIOTECA DE LA UNACH. 

 
Adj. Oficio Ing. Mary Enriquez, bitácoras de los Guardias mencionados en el oficio. 
cc, Ing. Mirtha Rodríguez, Jefa de Control de bienes.  
       Dra. Anita Ríos, Vicerrectora Administrativa. 
       Dra. Ángela Calderón, Vicerrectora Académica. 
       Ing. Paúl Zumárraga, Director de Talento Humano.  
cc, Archivo 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
 
 
                                                                                 Oficio No.206 -D-BG-UNACH-2016 

Riobamba, 17 de noviembre del 2016 

 

 

Doctora 

Tania Guffante 
DIRECTORA ACADÉMICA-UNACH 

Presente. - 

De mi consideración: 

 

 

Reciba un cordial y atento saludo, a través de la presente me dirijo a usted de la forma 

más respetuosa, a la vez que hago entrega a usted del listado del material 

bibliográfico(libros), donados por los Sres, maestrantes conjuntamente con las 

respectivas facturas originales(unicas), correspondientes a los meses de junio a diciembre 

del 2015,  adicional también se hace la entrega de una caja de libros donados por los Sres, 

docentes, con el objetivo de  que  a través suyo se  realice el proceso correspondiente y 

sean ingresados  al Departamento de  Control de Bienes para que posteriormente ingresen 

a la biblioteca  en el  área de catalogación . 

 
 
 
 
 
Particular que informo para los fines consiguientes. 
 
 
 
Atentamente. 
 

 
Ing. Noemì. K. Peralta. V 

DELEGADA DE BIBLIOTECA DE LA UNACH. 

Adj, Listado de Libros en Físico y en digital, y carpeta con facturas 
originales(única). 
cc,Archivo 

 
 
 
 



 

 
 
 
 
 
 
                                                                             Oficio No.207- D-BG-UNACH-2016 
                                                                             Riobamba, 22 de noviembre del 2016 
Ingenieras. 
Jessica Heredia 
Mary Enriquez 
Funcionarias de Biblioteca 
Presente.  
 
 
De mi consideración: 
 
Reciban un cordial y atento saludo, me dirijo a ustedes para informarles que en 
referencia al Oficio No.562-DGA-UNACH-2016, enviado por la Dirección Académica 
referente al ingreso del material bibliográfico en la Biblioteca Institucional, para lo cual 
se dispone se proceda a cumplir con lo dispuesto. 
 
 
 
 
 
Particular que comunico para los fines pertinentes. 
 
 
 
 
 
Atentamente. 
 
 
Ing. Noemì. K. Peralta. V 
DELEGADA DE BIBLIOTECA DE LA UNACH 
Adj, Oficio en mención 
Cc,Dra. Tania Guffante .Directora Académica 
cc, Archivo 
 
 
 
 
 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

                                                                             Oficio No.208- D-BG-UNACH-2016 
                                                                             Riobamba, 22 de noviembre del 2016 
Ing. 
Mirtha Rodríguez 
Subjefe de Control de Bienes 
 Presente. - 
 
 
De mi consideración: 
 
Reciba un cordial y atento saludo, me dirijo a usted de la forma más comedida para 
solicitar nuevamente a través suyo se autorice a quien corresponda se proceda a dar de 
baja la copiadora de serie CQH116045, modelo DP-200 y de código de inventario CCC04-
01-004-0, misma que aun aparece en el sistema bajo mi custodio. 
A pesar que el día 11 de marzo del año 2016 ingreso a bodega Mediante Oficio No.055-
NKPV-UNACH-2016, para el respectivo proceso. 
 
 
 
 
Particular que comunico para los fines pertinentes. 
 
 
 
 
 
Atentamente. 
 
 
Ing. Noemì. K. Peralta. V 
DELEGADA DE BIBLIOTECA DE LA UNACH 
Adj, Oficio en mención 
cc, Archivo 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
 
 
 
 
 

 
                                                                             Oficio No.209- D-BG-UNACH-2016 
                                                                             Riobamba, 22 de noviembre del 2016 
Ingenieras. 
Jessica Heredia 
Mary Enriquez 
Funcionarias de Biblioteca 
Presente.  
 
 
De mi consideración: 
 
Reciban un cordial y atento saludo, me dirijo a ustedes para informarles que en 
referencia al Oficio No.569-DGA-UNACH-2016, enviado por la Dirección Académica a 
esta Delegación; respecto a las novedades existentes y presentadas en el informe 
mensual, con respecto a los libros, se insiste en la verificación del material bibliográfico 
existente y presentar las novedades encontradas a esta Delegación para posteriormente 
ser enviadas a través de la Dirección Académica a Control de bienes. 
 
 
 
Particular que comunico para los fines pertinentes. 
 
 
 
 
 
Atentamente. 
 
 
Ing. Noemì. K. Peralta. V 
DELEGADA DE BIBLIOTECA DE LA UNACH 
Adj, Oficio en mención 
Cc,Dra. Tania Guffante .Directora Académica 
cc, Archivo 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
 
 
 
 
 

Oficio No.210-D-BG-UNACH-2016 
Riobamba, 22 de noviembre del 2016 

 
Ing. 
Daniel Haro 
Director del Centro de Tecnologías Educativas (CTE) 
Presente: 
 
 
 
De mi consideración 
 
Reciba un cordial y atento saludo, por medio de la presente me dirijo a usted de la 
forma más respetuosa y deseándole éxitos en sus funciones encomendadas, a la vez 
que solicito a través suyo se autorice a quien corresponda; dar el mantenimiento 
respectivo y la congelación de las maquinas que se encuentran en la biblioteca 
mismas que son de uso de los usuarios, para consultas de libros en el sistema PMB. 
 
 
 
 
 
 
 
 

Segura de contar con su colaboración anticipo mi agradecimiento. 

 
 
 
 
 
 

Atentamente. 
 
 
Ing. Noemì. K. Peralta. V 
DELEGADA DE BIBLIOTECA DE LA UNACH 
cc, Archivo 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
 
 
 
 

Oficio No.211-D-BG-UNACH-2016 
Riobamba, 23 de noviembre del 2016 

 
Sres. 
Ing. Fernanda Romero 
Ing.Mary Enriquez 
Ing.Jessica Heredia 
Tlgo.Fabricio Dàvalos 
Sra.Adriana Usca  
Funcionarios de Biblioteca-UNACH 
Presente: 
 
 
 
De mi consideración 
 
Reciban un cordial y atento saludo, por medio de la presente me dirijo a ustedes 
para convocarles a la reunión de trabajo que se llevará a cabo el día viernes 25 de 
noviembre del 2016, en la biblioteca general a las 16h30, con la presencia del Ing. 
Daniel Haro Director del Centro de Tocologías Educativas (CTE), para tratar asuntos 
referentes al sistema PMB y Dspace, cabe indicar que la asistencia de los 
Funcionarios de bibliotecas es obligatoria.  
 
 
 
 
 
 

Particular que comunico para los fines pertinentes. 

 
 
 
 
 
 

Atentamente. 
 
 
Ing. Noemí. K. Peralta. V 
DELEGADA DE BIBLIOTECA DE LA UNACH 
CC,Dra. Tania Guffante Directora Académica 
cc, Archivo 
 
 
 



 

 
 
 
 
 
 
 

                                                                                 Oficio No.212 -D-BG-UNACH-2016 
Riobamba, 24 de noviembre del 2016 

 

 

Doctora 

Tania Guffante 
DIRECTORA ACADÉMICA-UNACH 

Presente. – 

 

 

De mi consideración: 

 
Reciba un cordial y atento saludo, en referencia la OficioNo572-DGA-UNACH-2016 
suscrito por su persona, en la que me delega como parte de la comisión para la 
verificación de los bienes  con los que sustituirá la Sra. Adela Loza, los libros faltantes 
(133 libros) de la biblioteca de la Facultad de Ciencias de la Educación, Humanas y 
Tecnológicas, y (77 libros) de la biblioteca del Campus Norte, para dar cumplimiento 
a este encargo solicito el listado de los bienes y su  valor referencial entregado por 
el Departamento de Control de Bienes. 
 
 
 
 
 
 
 
 

Particular que comunico para los fines pertinentes. 

 
 
 
 
 
 

Atentamente. 
 
 
Ing. Noemí. K. Peralta. V 
DELEGADA DE BIBLIOTECA DE LA UNACH 
cc, Archivo 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
 
 
 
 
 
 

Oficio No.213 –D-BG-UNACH-2016 
Riobamba, 30 de noviembre del 2016 del 2016 

 

 
Ingeniera. 
Jessica Heredia  
Funcionaria de biblioteca-UNACH 
Presente: 
 

De mi consideración: 

 

 

Reciba un cordial y atento saludo, con la presente tengo a bien dirigirme a usted muy 

comedidamente en mi condición de Delegada de Biblioteca de la UNACH, para 

solicitarle que con el carácter de urgente (no mayor a las 24 horas de haber recibido la 

presente), remitir a esta Coordinación un INFORME DETALLADO sobre el trabajo 

realizado en el repositorio de Tesis.  

 

 

 

Particular que comunico para los fines los fines pertinentes. 

 

 

Atentamente. 

 

 Ing. Noemí Peralta Valverde. 
DELEGADA DE BIBLIOTECA DE LA UNACH. 

cc, Dra. Anita Ríos Vicerrectorado Administrativo 

cc, Ing. Sandrita Vargas, Dirección Financiera  

cc,,Jefa de Control de Bienes  

 
cc, Archivo 

 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Oficio No.214 –D-BG-UNACH-2016 
Riobamba, 30 de noviembre del 2016 del 2016 

 

 Dra. 

Tania Guffante. 

Directora Académica -UNACH 

Presente. 

 

  
De mi consideración: 

  

Con la presente tengo a bien dirigirme a usted muy comedidamente, en mi condición de 

Delegada de Biblioteca de la UNACH. En referencia al Oficio No.572-DGA-UNACH-

2016, suscrito por usted, donde se me dispone ser parte de la comisión conformada Por 

la Ing. Fernanda Romero y el Tlgo. Dávalos Fabricio; a fin de verificar los bienes con los 

que sustituirá la Lcda. Adela Loza, Los libros Faltantes en las bibliotecas. 

 

 

 

Particular que adjunto al presente oficio se dignará recibir usted, para los fines legales 

pertinente. 

 

 

  Atentamente, 

 

Ing. Peralta Valverde Noemí Karina. 
DELEGADA DE BIBLIOTECA DE LA UNACH. 

cc. Ing. Mirtha Rodríguez, Jefa de Control de Bienes  
cc, Archivo 

Adj, La matriz de EXEL donde se detalla la constatación de acurdo a lo solicitado. 

 



 

 

 

 

INFORME SOBRE LA CONSTATCIÒN DEL MATERIAL BIBLIOGRAFICO 

CAMPUS NORTE” EDISON RIERA” 

 

Debo indicar que de forma inmediata se procedió de mi parte a ejecutar la presente 

disposición, para lo cual los señores Ing. Fernanda Romero y el Tlgo. Dávalos Fabricio, 

realizaron la constatación del material bibliográfico correspondiente a la Biblioteca del 

Campus Sur “La Dolorosa”.Mi persona procedió a verificar cada uno de los libros 

correspondiente a la biblioteca del Campus Note” Edison Riera, por lo que en el proceso 

se encontraron algunas novedades que se detallan a continuación: 

1.-Los títulos de los libros en su mayoría no coinciden. (No son los mismos) detalle 

plantilla adjunta de EXEL. 

2.-Se evidencio que en algunos libros están faltando sus partes (hojas), por ello no se pudo 

evidenciar la edición. 

 



 

 

 



 

 

 



 

 

 

3.-Se evidencio que existen libros para la reposición, con el sello del Vicerrectorado de 

Posgrado. 

 



 

 

 



 

 

4.-Se encontró algunos libros que no son nuevos para la reposición. 

 El Festín del Petróleo (Jaime Galarza) 

 Ecuador y su Realidad (Fundación José Peralta) 

 



 

5.-Se presentó para la constatación de los libros para la reposición, material bibliográfico 

que no constaban en el listado oficial entregado de Control de bienes, ni en el listado 

presentado para la reposición. 

 

 



 

 

6.- Existe un par de libros que se presentan para la reposición, pero ya están catalogadas 

en la Biblioteca del Campus Sur. 

 

 

 

 



 

7.-No fue posible verificar el valor de los libros perdidos con los de reposición, según el 

listado oficial del Departamento de Control de Bienes, por la razón de no contar con 

facturas de los mismos, el momento de la constatación, y se evidencio que unos pocos 

venían impreso su valor en el libro. (Detalle de ellos en la tabla de EXEL) 

8.- En la constatación del material bibliográfico (libros), para la reposición se encontró 

un libro que tiene sello de la FLACSO. 

 

9.- La Constatación se realizó por un total de 74 libros perteneciente a la biblioteca 

Campus Norte “Édison Riera “y no a 77 libros como se encuentra en el Oficio No.572-

DGA-UNACH-2016. 

Particularmente existe este caso: 

No. Libro 

Perdido 
Libro 

Sustituido 
Editorial Autor Edición Precio 

74 Manual de 

extinción 

de 

grandes y 

peligrosos 

Incendios 

Administración 

de Riesgos y la 

Auditoriìa 

Interna 

Ecoe 

Ediciones 
Rodrigo 

Estupiñan 
Primera 

Edición. 
No hay 



 

  

Nota. La letra resaltada con negrilla, (Auditoria Interna) están haciendo falta en el 

listado presentado para ser la reposición. 

 

 

 

 

Atentamente. 

 

Ing. Peralta Valverde Noemí Karina. 
DELEGADA DE BOBLIOTECA DE LA UNACH. 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Oficio No.215 –D-BG-UNACH-2016 
Riobamba, 02 de diciembre del 2016 

 

 Dra. 

Tania Guffante. 

Directora Académica -UNACH 

Presente. 

 

  
De mi consideración: 

  

Con la presente tengo a bien dirigirme a usted muy comedidamente, en mi condición de 

Delegada de Biblioteca de la UNACH. En referencia al Oficio No.590-DGA-UNACH-2016, 

suscrito por usted, donde se me solicita un informe posterior a la reunión de trabajo 

mantenida con el Ing. Daniel Haro Director del Centro de Tecnologías Educativas 

(CTE),la Ing. Rosa Inca y el personal de bibliotecas de la UNACH, debo informar que 

posterior a su aceptación del debido permiso para la reunión de trabajo, se realizó la 

convocatoria mediante Oficio Circular No.211-D-BG-UNACH-2016, a todos los 

funcionarios de biblioteca, misma que de forma verbal en varias ocasiones fue solicitada 

por los funcionarios de  biblioteca; situación que llama un  poco la atención que ese día  

solo asistieron a la reunión las funcionarias :Ing. Mary Enríquez, Ing. Jessica Herida e 

Ing. Noemí Peralta, el resto de funcionarios que no asistieron  desconozco hasta el día de 

hoy sus motivos para la inasistencia. 

En la reunión de trabajo precedida por el Ing. Daniel Haro y los presentes se trató los 

siguientes pedidos: 

1. Depuración del Sistema PMB. 

2. Ajuste del reloj del Sistema PMB. 

3. Capacitaciones en softwares libre y gratuitos para los bibliotecarios en (las áreas 

referentes a biblioteca). 

4. Herramientas que maneja el sistema PMB (Reportes Individualizados) 

5. Uso del servidor exclusivamente para bibliotecas. 

6. Sistema de Catalogación PMB. 

7. Asistencia mínima de 2 (dos) veces por mes de un técnico del CTE bibliotecas.  

 

Respuestas referentes a estos pedidos: 

1.-Para la depuración del sistema PMB, se le haga llegar un listado con toda la inquietud 

y que en la medida posible el Ing. Daniel Haro Director del (CTE), nos informara si están 

o no dentro de sus competencias y poder dar una solución lo más pronto. 



 

 

 

2.-El desajuste del reloj en el sistema PMB, no es responsabilidad exclusiva de la 

Administración, ya que el sector donde está la universidad sufre constantes cortes del 

suministro de energía, y para ello la Dra. Anita Ríos Vicerrectora Administrativa envío 

una solicitud a la Gerencia de la Empresa Eléctrica Riobamba, haciéndoles conocer del 

particular. Para ello se le sugirió en una reunión de forma verbal al Dr. Nicolay 

Samaniego PHd, rector de la UNACH, adquirir para la institución los UPS. 

3.-Se indicó que no es posible incluir a los funcionarios de biblioteca en el plan de 

capacitación de los funcionarios del (CTE), ya que incluso por cuestión de recorte 

presupuestario a nivel nacional ellos reciben capacitaciones, gratuitas y exclusivas de los 

proveedores en temas de los equipos que el CTE, adquiere mediante compras. 

4.-La Ing. Rosa Inca manifestó como administradora del Sistema PMB, que el sistema no 

presenta reportes del préstamo de libros individuales por funcionario(circulación). 

5.-El Ing. Daniel Haro manifestó que iba a averiguar cómo estaba ese tema y nos daría 

una respuesta pronto, ya que él es nuevo y desconoce del particular. 

6.-Referente a este tema, la Ing. Rosa Inca volvió a manifestar, que los bibliotecarios 

deberíamos revisar el CD, con los videos que se les entrego hace mucho tiempo (casi un 

año), por parte de la empresa que catalogo los libros y, que están en su mayoría ingresados 

al sistema PMB. Adicionalmente aclaro que ella no sabe de catalogación el sistema de 

catalogación, y el sistema no fue escogido por la empresa al contrario los compañeros 

bibliotecarios de esa época, y que aún son funcionarios de biblioteca estuvieron 

desacuerdo, por muchas bondades que presenta este sistema, entre ellas el tiempo (15 

minutos), y los parámetros que solicita, y que es casi imposible quiere este momento 

adoptar otros sistemas. 

7.-Que para solucionar este inconveniente el programaría una capacitación en la parte 

informática a los funcionarios de biblioteca para el manejo del sistema. 

 

Particular que comunico, para los fines pertinente. 

 

 

  Atentamente, 



 

 

Ing. Peralta Valverde Noemí Karina. 
DELEGADA DE BIBLIOTECA DE LA UNACH. 

Adj, Oficio de convocatoria y registro de asistencia. 
cc, Archivo 
 

 

Oficio No.216 –D-BG-UNACH-2016 
Riobamba, 02 de diciembre del 2016 

 

 Eco. Patricio Sánchez Cuesta 

Decano de la Facultad de  

Ciencias Políticas y Administrativas. 

Presente. 

 

  
De mi consideración: 

  

Reciba un cordial y atento saludo, con la presente tengo a bien dirigirme a usted muy 

comedidamente, en mi condición de Delegada de Biblioteca de la UNACH, en referencia 

al Oficio No.3274-D-FCPYA-DGA-UNACH, suscrito por usted, donde se me hace llegar un 

ejemplar con el tema: “LA ACCION CONSTITUCIONAL EXTRAORDINARIA DE 

PROTECCIÒN, GARANTÌA DE LOS DERECHOS DE LAS PERSONAS, para que sea 

ingresado a la biblioteca institucional, por lo que debo indicar que este ejemplar deberá 

ingresar primero a la  Dirección Académica , con una factura de ser una  (compra) o un 

valor referencial en caso de una donación y posteriormente se realizara su ingreso a la 

biblioteca institucional. 

 

 

Particular que comunico, para los fines pertinente. 

 

 

  Atentamente, 

 

Ing. Peralta Valverde Noemí Karina. 
DELEGADA DE BIBLIOTECA DE LA UNACH. 

Adj, Libro 



 

 
cc, Archivo 

 

 

 

 

Oficio No.217 –D-BG-UNACH-2016 
Riobamba, 05 de diciembre del 2016 

 

 Dra. 
Tania Guffante. 
Directora Académica -UNACH. 
Presente. 
  

De mi consideración: 
  
Quien suscribe la presente, tengo a bien dirigirme a usted muy comedidamente en mi 

condición de Delegada de Biblioteca de la UNACH, para informarle que el día 05 de 

diciembre del 2.016, siendo aproximadamente a la 10h15 irrumpió las dependencia donde 

laboro, es decir  Biblioteca del Campus Norte, ingresó  la Lcda. Adela Loza Ceballos  ex 

funcionaria de la institución , quien con términos altisonante y prepotente comenzó a 

maltratarme de palabra, señalándome que yo era mala gente, que no trabajaba y que por 

eso nadie de los compañeros me quería y que porqué había cambiado el informe, y que si 

quería me valla a quejar donde usted todo esto se dio delante de los estudiantes que en 

ese momento estaba siendo atendidos por la Ing. Jessica Heredia funcionarios de 

biblioteca (Circulación), debo expresarle, que como funcionaria de la Institución merezco 

respeto.  

 

 

 Particular que informo para los fines consiguientes. 

 

Atentamente:  

 

Ing. Noemí K. Peralta. V 
DELEGADA DE BIBLIOTECAS 

 

cc, Archivo 



 

        

 

  

 

 

Oficio No.218 –D-BG-UNACH-2016 
Riobamba, 06 de diciembre del 2016 

 

 Ingenieras. 

Jessica Heredia 

Mary Enriquez 

Funcionarias de la Biblioteca –UNACH 

 
Presente. 
  

De mi consideración: 
  
Reciban un cordial y atento saludo, me dirijo a ustedes muy respetuosamente, para 

solicitar se me informe muy comedidamente, el avance del material bibliográfico 

ingresado al sistema PMB, solicitado mediante Oficios No.562-DGA-UNACH-2016, 

Oficio No.207-D-BG-UNACH-2016 y las novedades encontradas en la revisión del 

material bibliográfico existente en la biblioteca General del Campus Norte, mediante 

Oficio No.569-DGA-UNACH-2016, Oficio No.209-D-BG-UNACH-2016, mismos que 

fueron enviados en días anteriores para dar su cumplimiento. 

 

 

 

Particular que informo para los fines consiguientes  

 

 

Atentamente: 

Ing. Noemí K. Peralta 
DELEGADA DE BIBLIOTECAS 

cc, Dra. Tania Guffante, Directora Académica 

Adj, Oficios en mención. 



 

Cc, Archivo 

 

 

 

 

Oficio No.219 –D-BG-UNACH-2016 
Riobamba, 08 de diciembre del 2016 

 

 Ingenieras. 

Jessica Heredia 

Mary Enriquez 

Funcionarias de la Biblioteca –UNACH 

Presente. 
 

  

De mi consideración: 
  
Reciban un cordial y atento saludo, me dirijo a ustedes muy respetuosamente, para poner 

en su conocimiento la solicitud que hiciera la Ing. María Isabel Uvidia Coordinadora 

General de la UNA, a la Dra. Tania Guffante Directora Académica de la UNACH, 

mediante Oficio No541-UNA-UNACH-2016, misma que fue autorizada mediante Oficio 

No.0613-DGA-UNACH-2016, a fin de que se sirvan cumplir con lo dispuesto. 

 

Particular que comunico para los fines pertinentes. 

 

 

Atentamente: 

Ing. Noemí K. Peralta 
DELEGADA DE BIBLIOTECAS 

Adj, Oficios en mención. 

cc, Archivo 

 

 

 

 

 



 

 

 

Oficio No.220 –D-BG-UNACH-2016 
Riobamba, 16 de diciembre del 2016 

 

 

Dra. 
Tania Guffante. 
Directora Académica -UNACH. 
Presente. 
  

De mi consideración: 
  

 
Reciba un cordial y atento saludo, por medio de la presente tengo a bien dirigirme a usted 

muy respetuosamente para informar las actividades realizadas por la Ing. Jessica Heredia 

funcionaria de biblioteca del Campus Norte “Edison Riera “, en el repositorio de las tesis 

y el Sistema Dspace.. 

 

 

 

Particular que comunico para los fines pertinentes. 

 

 

Atentamente: 

 

Ing. Noemí K. Peralta.V 
DELEGADA DE BIBLIOTECAS 

cc, Archivo 

 

 

 

 

 



 

 

INFORME SOBRE LAS ACTIVIDADES DE LA ING.JESSICA HEREDIA EN EL 

REPOSITORIO DE TESIS. 

 Préstamo de material de Grado: 

MES  NÙMERO 

Marzo 62 

Abril 58 

Mayo 63 

Junio 111 

Julio 41 

Agosto 10 

Septiembre 10 

Octubre 7 

Total 362 

 Inducción a usuarios en el sistema Dspace 

MES  NÙMERO 

Mayo 25 

Junio 50 

Julio 16 

Agosto 9 

Septiembre 9 

Octubre 12 

Total 121 

 Retroalimentación de Base Excel para subida de las tesis  

MES  PORCENTAJE  

  Pregrado Posgrado 

Febrero 50% 

Junio 15% 3% 

Julio 11% 4% 

Agosto 5% 3% 

Septiembre 5% 2% 

Octubre 3% 1% 

Total 89% 63% 

 

 



 

Las sumas de los porcentajes no están bien son de Pregrado un 39% y de Posgrado 

un 13% 

 Codificación y etiquetado d las Tesis  

MES  PORCENTAJE  

  Pregrado Posgrado 

Febrero 50% 

Junio 15% 3% 

Julio 11% 4% 

Agosto 5% 3% 

Septiembre 5% 2% 

Octubre 3% 1% 

Total 89% 63% 

 

Las sumas de los porcentajes no están bien son de Pregrado un 39% y de Posgrado un 

13%, además no es que el formato entregado anteriormente no estaba bien, al contrario, 

se suprimió por parte de la Ing. Jessica bajo su propio criterio la sigla EC, en todas las 

tesis, ya que EC, representa (Ecuador). 

 Organización y Colocación de las Tesis en perchas. 

MES  PORCENTAJE 

Febrero 50% 

Marzo 30% 

Abril 20% 

Total 100% 

 Archivo de Documentos Digitales 

MES  NÙMERO 

MARZO 25% 

ABRIL 15% 

MAYO 16% 

JUNIO  10% 

JULIO 12% 

AGOSTO 6% 

SEPTIEMBRE 5% 

OCTUBRE 5% 

TOTAL 94% 

 



 

 

 Archivo de documentos digitales subidos al Dspace. 

MES NUMERO 

MARZO 10% 

ABRIL 5% 

MAYO 6% 

JUNIO 6% 

JULIO 15% 

AGOSTO 6% 

SEPTIEMBRE 4% 

OCTUBRE 3% 

TOTAL 55% 

 

Otras Actividades: 

 Mes de Abril, debo indicar que como es de conocimiento institucional, y por la falta de 

presupuesto en la biblioteca, casi todos hemos tenido que cumplir funciones no 

especificas del puesto, para poder solventar los requerimientos institucionales. 

 Mes de Julio, hasta este mes se suponía que la Ing. Jessica Heredia que fue contratada 

para el área de tesis repositorio, no había subido las tesis en su totalidad, y por ello el Sr. 

Rector como máxima autoridad institucional a través de la Dra. Tania Guffante Directora 

Académica, dispone a todos los bibliotecarios trabajar en horario extendido para 

solventar este requerimiento de la SENESCYT. 

 Adicionalmente la Ing. Jesica Heredia informa que a su ingreso al repositorio no se le 

entrego un inventario de las tesis, debo indicar que al finalizar ella sus actividades 

tampoco lo hay, y de a ver cumplido eficientemente con su trabajo debió haberlo 

realizado que ella manejaba el repositorio. 

 Octubre del 2016, debo informar disposición de las vicerrectoras, Dra. Anita Ríos 

Vicerrectora Administrativa y Dra. Ángela Calderón Vicerrectora Académica, todos los 

bibliotecarios del Campus Norte, participamos en La constatación del material 

bibliográfico de la Lcda. Adela Loza (proceso de jubilación). 

 Se debe informar que como parte de mis nuevas funciones se procederá de forma 

inmediata al etiquetado de las tesis faltantes con un total de (2086) y la subida y 

etiquetado de los discos con un total de (535) pendientes. 

 

 

 



 

 

Anexos: 

No.1 TESIS POR ETIQUETAR EN LAS ESTANTERÍAS 

 

 



 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

    

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

No2. DISCOS QUE ESTAN PARA SUBIRSE AL DSAPACE  

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Oficio Circular No.221 –D-BG-UNACH-2016 
Riobamba, 12 de diciembre del 2016 

 

 Sres. 

Ing. Jessica Heredia 

Ing. Mary Enriquez 

Ing. Fernanda Romero 

Tlgo. Fabricio Dávalos 

Sra. Adriana Usca 
Funcionarios de Biblioteca-UNACH. 

 
Presente. 
  

De mi consideración: 
  
Reciban un cordial y atento saludo, me permito informarles que mediante Oficio 

No.0616-DGA-UNACH-2016, suscrito por la Dra. Tania Guffante Directora Académica 

se convoca a una reunión de trabajo el día martes 13 de diciembre del 2016, en la 

Biblioteca General. 

 

 

 

 Particular que informo para los fines consiguientes. 

 

 

Atentamente:  

 

Ing. Noemí K. Peralta. V 
DELEGADA DE BIBLIOTECAS 

Adj. Oficio en mención 

 

cc, Archivo 

 

 

 



 

LISTADO DE ASISTENCIA A LA REUNION DE TRABAJO 

FECHA: 13 DE DICIEMBRE DEL 2016 

 

Nombres y Apellidos  Biblioteca  No. Cédula  Firma  

Ing. Mary Enriquez  Campus Norte    

Ing. Jessica  Heredia  Campus Norte    

Ing. Noemí Peralta  Campus Norte    

Ing. Fernanda Romero Campus Sur    

Tlgo. Fabricio Dávalos  Campus Sur    

Sra. Adriana Usca Campus Norte    

Dra Tania Guffante  Directora 

Académica  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Oficio No.222 –D-BG-UNACH-2016 
Riobamba, 14 de diciembre del 2016 

 

Dra. 

Tania Guffente  

Directora Académica-UNACH 

Presente. 
  

De mi consideración: 
  
Reciba un cordial y atento saludo, por medio de la presente tengo a bien hacerle llegar 

los videos del sistema PMB, mismos que fueron solicitados por usted, en la reunión de 

trabajo que se mantuvo conjuntamente con los funcionarios de biblioteca el día martes 13 

de diciembre del 2016, en la biblioteca General. 

 

 

 

 

Particular que informo para los fines consiguientes. 

 

Atentamente:  

 

Ing. Noemí K. Peralta. V 
DELEGADA DE BIBLIOTECAS 

 

cc, Archivo 

 

 

 

 

 

Oficio No.223 –D-BG-UNACH-2016 



 

Riobamba, 14 de diciembre del 2016 

 

 

Ing. 

Mirtha Rodríguez 

Jefa del Departamento de Control de Bienes  

Presente. 
  

 

De mi consideración: 

Reciba un cordial y atento saludo, por medio de la presente me dirijo a usted de la forma 

más respetuosa, a la vez que le solicito se me  informe el estado en el que se encuentra el 

tramite la entrega del listado oficial de los bienes que pertenecen a la biblioteca General 

del Campus Norte, con el objetivo de realizar la verificación de los mismos. 

 

 

 

Por su gentil atención anticipo mi agradecimiento. 

 

 

Atentamente, 

 

 

 

Ing. Noemí K. Peralta V. 
DELEGAD DE BIBLIOTECAS-UNACH 

cc, Archivo 

 

 

 

 

 



 

 

 

Oficio No.224 –D-BG-UNACH-2016 
Riobamba, 14 de diciembre del 2016 

 

 

Ing. 

Mirtha Rodríguez 

Jefa del Departamento de Control de Bienes  

Presente. 
 

De mi consideración: 

Reciba un cordial y atento saludo, por medio de la presente me dirijo a usted de la forma 

más respetuosa, a la vez que le solicito se me informe sobre el estado en el que se 

encuentra el trámite para la devolución del escáner de libros BOOKDRIVEPRO, marca 

ATIZ con código de control de bienes 070901943018, y se encuentra bajo custodio el 

Tlgo. Fabricio Dávalos funcionario de biblioteca, ya que el equipo se está requiriendo 

con urgencia para proyectos están planificados en el PEDI institucional y se ejecutaran 

en el año 2017. 

 

 

 

Particular que informo para los fines consiguientes 

 

 

Atentamente, 

 

 

 

Ing. Noemí K. Peralta V. 
DELEGAD DE BIBLIOTECAS-UNACH 

cc, Archivo 

 

 



 

 

 

Oficio No.225 –D-BG-UNACH-2016 
Riobamba, 15 de diciembre del 2016 

Dra. 
Tania Guffante. 
Directora Académica -UNACH. 
Presente. 
  
De mi consideración: 
  
Reciba un cordial y atento saludo, en referencia al Oficio No.633-DGA-UNACH-2016, 

suscrito por usted, debo indicar que efectivamente en primera instancia se emitió un 

informe respecto a la constatación del material bibliográfico solicitado, mediante 

OficioNo.572-DGA-UNACH-2016, es importante indicarle que dicho 

informe  elaborado por la Lcda. Adela Loza ,no contenía los lineamientos que se 

describen en la disposición que usted me envía ,en el que se indicó con mucha claridad 

los lineamiento básico para efectuar la constatación del material bibliográfico , tales 

como: 
 
 1.-Que el material bibliográfico debe guardar armonía con el listado de inventariado.  
2.- Deben ser libros del mismo autor, año, entre otros aspectos. 
 
Además deben comunicarle que el primer día que se realizó la revisión de los libros 

pertenecientes a la biblioteca del Campus Norte, donde los funcionarios Ing. Fernanda 

Romero y el Tlgo.Fabricio Dávalos, más  la Licda. Adela Loza, sólo se me permitió 

revisar de forma muy rápida los títulos de los libros, es por ello que en la segunda 

constatación  que efectué a los libros  que serían para reposición del Campus Norte , me 

encuentro con las novedades que presento en mi informe, el mismo que le hiciera llegar 

a usted de manera oportuna. Por todo lo expuesto, procedí a retirar el informe que había 

sido redactado por la Licda. Adela Loza, y firmado por los tres miembros de la comisión. 
 

 

 

Particular que informo para los fines consiguientes. 
 
 
 
Atentamente. 
 
 
Ing. Peralta Valverde Noemí Karina. 
DELEGADA DE BIBLIOTECA DE LA UNACH.   

cc, Archivo 



 

 

 

 

 

Oficio No.226 –D-BG-UNACH-2016 
Riobamba, 16 de diciembre del 2016 

 

 

Ing. 
Daniel Haro 
Director del Centro de Tecnologías Educativas (CTE)  
Presente. 

 

 

De mi consideración: 

 

Reciba un cordial y atento saludo, por medio de la presente tengo a bien dirigirme a usted 

de la forma más atenta, para solicitar por su intermedio a quien corresponda se asigne un 

usuario en el Sistema Dspace para que el Tlgo. Fabricio Dávalos proceda a realizar el 

ingreso de las tesis correspondientes a la biblioteca del Campus Sur la Dolorosa al 

Sistema Dspace.(repositorio de tesis ). 

 

 

 

 

 

Segura de contar con su atención anticipo mi agradecimiento. 
 

 

 

 

 

Atentamente. 
 
 
Ing. Peralta Valverde Noemí Karina. 
DELEGADA DE BIBLIOTECA DE LA UNACH.   
cc, Archivo 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

Oficio No.226 –D-BG-UNACH-2016 
Riobamba, 19 de diciembre del 2016 

 

 

Ing. 
Isaías Garzón 
JEFE DEL DEPARTAMENTO DE MANTENIMIENTO 

Presente. 

 

 

De mi consideración: 

 

Reciba un cordial y atento saludo, por medio de la presente tengo a bien dirigirme a usted 

de la forma más atenta, para solicitar por su intermediario a quien corresponda se atienda 

los siguientes requerimientos de la biblioteca general. 

 

                                    LISTADO DE REQUERIMIENTOS  

NO. DEPENDENCIA REQUERIMIENTO Mes  

1 Biblioteca 

General  

Pintado de la Biblioteca General Enero  

2 Biblioteca 

General 

Arreglo de mesas de computadora  para colocación 

de computadoras  

Enero  

3 Biblioteca 

General 

Elaboración de escalera metálica para biblioteca 

general  

Enero  

4 Biblioteca 

General 

Adecuación de espacios de lectura para la 

biblioteca 

Enero  

5 Biblioteca 

General 

Elaboración de mesas para computadoras en 

biblioteca General  

Enero  

6 Biblioteca 

General 

Reubicación de perchas de libros en biblioteca 

general.  

Enero  

7 Biblioteca 

General 

División de estación de trabajo en biblioteca 

general.  

Enero  

 

Por la atención que usted de al presente anticipo mi agradecimiento. 

 

 

 

  

Atentamente. 
 
 
 



 

Ing. Peralta Valverde Noemí Karina. 
DELEGADA DE BIBLIOTECA DE LA UNACH.   
cc, Archivo 

 

Oficio No.227 –D-BG-UNACH-2016 
Riobamba, 19 de diciembre del 2016 

 

Dra. 
Tania Guffante  
DIRECTORA ACADÈMICA GENERAL-UNACH 

Presente. 

 

 

De mi consideración: 

 

Reciba un cordial y atento saludo, por medio de la presente tengo a bien dirigirme a usted 

de la forma más respetuosa, para solicitar  a  través suyo a quien correresponda  se autorice 

al personal que labora en la biblioteca general: Ing. Jessica Heredia , Ing. Mary Enriquez, 

Ing. Noemí Peralta, Sra. Adriana Usca  y Sr. Washington Carpio, trabajar desde el día 

martes 20 de diciembre hasta el día viernes 23 de diciembre  del año en curso en horario 

de 08h00 a 16h00, por el  motivo que los estudiantes de la institución  participaran el 

actividades deportivas ya programadas y no habrá mucha a fluencia de usuarios en la 

biblioteca general. 

 

 

 

 

 

Segura de contar con su aceptación anticipo mi agradecimiento. 

 

 

 

 

 

 

 

Atentamente. 
 
 
 
Ing. Peralta Valverde Noemí Karina. 
DELEGADA DE BIBLIOTECA DE LA UNACH.   
cc, Archivo 

 

 

 



 

 

 

                                                                               

Oficio No.228 –D-BG-UNACH-2016 
                                                                                    Riobamba 21 de diciembre del  

Dra. 

Tania Guffante  

Directora Académica General-UNACH 

 

Presente. - 

 

Reciba un cordial y atento salud, por medio de la presente me dirijo a usted, en mi 

condición de Delegada de Bibliotecas y en mención al Oficio No.642-DGA-UNACH-

2016, hago la entrega del informe de las actividades realizadas por los funcionarios de la 

Biblioteca General durante el período de enero a diciembre del año 2016. 

 

 

 

Particular que informó para los fines consiguientes. 

 

 

 

Atentamente: 

 

 

Ing. Noemí. K. Peralta. V 

DELEGADA DEBIBLIOTECAS –UNACH 
 
Adj: Información evidencias en formato digital 
cc, Archivo 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

INFORME ACTIVIDADES DE LA BIBLIOTECA GENERAL AÑO 2016 
 
1.-Actividades correspondientes al mes de enero 
 
              Biblioteca General 

 Atención a usuarios = 1600  

 Entrega de certificados de no adeudar = 360  

 Subida de Tesis al Sistema Dsapace = 2015 

 Entrega de Certificados entrega de Tesis =115 

 

Biblioteca No Vidente 

 Atención a usuarios= 8 

 Escaneo de libros =3 

 Capacitaciones a No Videntes=6 

 Corrección de libros =1 

 

2.-Actividades correspondientes al mes de febrero 
 
Biblioteca General 

 Atención a usuarios = 1430 

 Entrega de certificados de no adeudar =135 

 Subida de Tesis al Sistema Dsapace =140 

 Entrega de Certificados entrega de Tesis =150 

 

Biblioteca No Vidente 

 Atención a usuarios=8 

 Escaneo de libros =3 

 Capacitaciones a No Videntes=4 

 Corrección de libros =1 
 

3...Actividades correspondientes al mes de marzo 
Biblioteca General 
 

 Atención a usuarios = 1356 

 Entrega de certificados de no adeudar= 240 

 Subida de Tesis al Sistema Dsapace =118 

 Entrega de Certificados entrega de Tesis =102 



 

 

 

 

Biblioteca No Vidente 

 Atención a usuarios=9 

 Escaneo de libros =5 

 Capacitaciones a No Videntes=3 

 Corrección de libros =1 

 

Otras Actividades 

 Entrega de Información al CEAACES , Para proceso de recategorización. 

 Proceso de recepción del material bibliográfico comprado, por requerimiento de 

las Unidades Académicas. 

 
4.-Actividades correspondientes al mes de abril 
 
Biblioteca General 

 Atención a usuarios =1840 

 Entrega de certificados de no adeudar= 159 

 Subida de Tesis al Sistema Dsapace =178 

 Entrega de Certificados entrega de Tesis =71 

 

Biblioteca No Vidente 

 Atención a usuarios=13 

 Escaneo de libros= 2 

 Capacitaciones a No Videntes=8 

 Corrección de libros =1 

5.-Actividades correspondientes al mes de mayo 
 
Biblioteca General 

 Atención a usuarios = 740 

 Entrega de certificados de no adeudar =185 

 Subida de Tesis al Sistema Dsapace =111 

 Entrega de Certificados entrega de Tesis =113 

 

Biblioteca No Vidente 

 Atención a usuarios=8 

 Escaneo de libros=1 

 Capacitaciones a No Videntes=3 

 Corrección de libros =1 



 

 

 
6.-Actividades correspondientes al mes de junio 
 
Biblioteca General 

 Atención a usuarios =2428 

 Entrega de certificados de no adeudar= 134 

 Subida de Tesis al Sistema Dsapace=119 

 Entrega de Certificados entrega de Tesis =9 

 

Biblioteca No Vidente 

 Atención a usuarios=12 

 Escaneo de libros =2 

 Capacitaciones a No Videntes=8 

 Corrección de libros =1 
 

 Otras Actividades: 
 

Capacitación a estudiante s de la Facultad de Ciencias del a Salud Carrera de 

Enfermería. 

7.-Actividades correspondientes al mes de julio 
 
Biblioteca General 

 Atención a usuarios =2057 

 Entrega de certificados de no adeudar= 87 

 Subida de Tesis al Sistema Dsapace= 112 

 Entrega de Certificados entrega de Tesis= 98 

 

Biblioteca No Vidente 

 Atención a usuarios=10 

 Escaneo de libros =2 

 Capacitaciones a No Videntes=3 

 Corrección de libros =1 

 
8.-Actividades correspondientes al mes de agosto 
 
Biblioteca General 

 Atención a usuarios= 1317 

 Entrega de certificados de no adeudar= 246 

 Subida de Tesis al Sistema Dsapace= 70 

 Entrega de Certificados entrega de Tesis= 96 



 

 

 

Biblioteca No Vidente 

 Atención a usuarios=8 

 Escaneo de libros= 3 

 Capacitaciones a No Videntes=4 

 Corrección de libros =1 

9.-Actividades correspondientes al mes de septiembre 
 
Biblioteca General 

 Atención a usuarios= 215 

 Entrega de certificados de no adeudar= 365 

 Subida de Tesis al Sistema Dsapace= 140 

 Entrega de Certificados entrega de Tesis = 120 

 

Biblioteca No Vidente 

 Atención a usuarios=11 

 Escaneo de libros= 2 

 Capacitaciones a No Videntes=6 

 Corrección de libros =1 

 
10.-Actividades correspondientes al mes de octubre 
 
Biblioteca General 

 Atención a usuarios= 1340 

 Entrega de certificados de no adeudar= 100 

 Subida de Tesis al Sistema Dsapace =112 

 Entrega de Certificados entrega de Tesis=  112 

 

Biblioteca No Vidente 

 Atención a usuarios= 10 

 Escaneo de libros= 2 

 Capacitaciones a No Videntes=5 

 Corrección de libros =1 

11.-Actividades correspondientes al mes de noviembre 
 
Biblioteca General 

 Atención a usuarios= 1498 

 Entrega de certificados de no adeudar= 160 

 Subida de Tesis al Sistema Dsapace= 155 



 

 Entrega de Certificados entrega de Tesis= 110 

 

Biblioteca No Vidente 

 Atención a usuarios=11 

 Escaneo de libros =1 

 Capacitaciones a No Videntes=9 

 Corrección de libros =1 

12.-Actividades correspondientes al mes de diciembre 
 
Biblioteca General 

 Atención a usuarios= 851 

 Entrega de certificados de no adeudar= 20 

 Subida de Tesis al Sistema Dsapace=60 

 Entrega de Certificados entrega de Tesis = 60 

 

Biblioteca No Vidente 

 Atención a usuarios=5 

 Escaneo de libros =1 

 Capacitaciones a No Videntes=2 

 Corrección de libros =1 

 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Oficio No.229 -BG-UNACH-2016 
Riobamba, 22 de diciembre del 2016 

 

Doctora 

Tania Guffante 

DIRECTORA ACADÉMICA-UNACH 

Presente. – 

 

 

De mi consideración: 

Reciba un cordial y atento saludo, me dirijo a usted de la forma más respetuosa y 

deseándole éxitos en sus labores; por medio de la presente informo las actividades de los 

bibliotecarios, correspondientes al mes de diciembre del año 2016.Es importante indicar 

que los datos correspondientes al área de catalogación y circulación se obtuvieron del 

sistema PMB. 

“BIBLIOTECA CAMPUS NORTE “MSC. EDISÓN RIERA “ 

 Entrega de Certificados de no adeudar: 

Nombre del Bibliotecario Horario Cantidad de 
certificados 

Ing. Mary Enríquez 13h00 a21h00 5 

Ing. Jessica Heredia 08h00 a16h30 3 

Total  8  Certificados  

 

PRESTAMO REALIZADOS EN BIBLIOTECA CAMPUS NORTE NOVIEMBRE /2016 

 

      REPORTE PRESMOS CAMPUS NORTE OCTUBRE -2016 

No Horario Lunes Martes Miercoles Jueves Viernes Sabado Domingo Total 

1 2h-3h 0 1 4 11 1 0 0 17 

2 3h-4h 18 14 19 21 12 0 0 84 

3 4h-5h 26 23 35 55 51 0 0 90 

4 5h-6h 23 30 27 44 29 0 0 153 

5 6h-7h 25 16 38 32 26 0 0 37 

6 7h-8h 23 11 20 27 14 0 0 95 

7 8h-9h 7 17 17 10 3 0 0 24 

8 9h-10h 14 41 44 36 60 0 0 195 

9 10h-11h 30 20 28 34 44 0 0 106 

10 11h-12h 20 16 23 22 46 0 0 117 

11 12h-13h 6 19 19 5 26 0 0 75 

12 13h-14h 2 8 3 10 7 0 0 30 

13 14h-15h 3 7 5 8 10 0 0 33 

14 15h-16h 6 0 14 31 21 0 0 72 

15 16h-17h 7 0 14 6 16 0 0 13 

16 17h-18h 8 0 7 0 17 0 0 32 

17 18h-19h 0 0 4 1 0 0 0 5 

Total                 651 

Franja horaria 2016-12-01 a 2016-12-22 

 

 

 



 

Otras Actividades realizadas por las funcionarias de biblioteca: 

 

Ing. Mary Enríquez 

 Registro de nuevos usuarios en el sistema PMB, con un total de 25 usuarios 

 Capacitación a los estudiantes de Nivelación de la UNACH 

 Entrega de observaciones al director del CTE, sobre el sistema PMB. 

 Catalogación del material bibliográfico 29 obras. 

Ing. Jessica Heredia 

 Ingreso de nuevos usuarios la Sistema PMB, con un total de 52 usuarios. 

 Catalogación del material bibliográfico 12 obras. 

 Capacitación a los estudiantes de Ciencias de la Salud. 

“BIBLIOTECA CAMPUS SUR “LA DOLOROSA “ 

 

PRESTAMOS REALIZADOS EN BIBLIOTECA CAMPUS SUR OCTUBRE /2016 

PRESTAMO DE LIBROS CAMPUS SUR OCTUBRE 2016 

No Horario Lunes Martes Miercoles Jueves Viernes Sabado Domingo Total 

1 3h-4h 0 0 0 1 0 0 0 1 

2 4h-5h 1 0 0 2 0 0 0 3 

3 5h-6h 2 4 2 0 1 0 0 9 

4 6h-7h 4 0 2 0 1 0 0 7 

5 7h-8h 0 0 10 0 0 0 0 10 

6 8h-9h 0 1 0 0 0 0 0 1 

7 9h-10h 0 0 0 2 0 0 0 2 

8 10h-11h 0 0 0 4 8 0 0 12 

9 11h-12h 0 0 0 1 0 0 0 1 

10 12h-13h 4 1 0 0 2 0 0 7 

11 13h-14h 0 1 0 0 0 0 0 1 

12 15h-16h 0 0 0 0 1 0 0 1 

13 16h-17h 2 0 0 0 0 0 0 2 

14 17h-18h 1 0 0 0 0 0 0 1 

Total                 75 

Franja horaria 2016-12-01 a 2016-12-22 

 

 

 Entrega de Certificados de no adeudar: 

Nombre del Bibliotecario Horario Cantidad de certificados 
Ing. Fernada Romero 13h00 a21h00 No presenta  

Tlgo. Fabricio Dávalos  08h00 a16h30 No presenta en el informe 

Total  0 Certificados  

 

Nota: Debo informar que el informe se entrega hasta el día 4 de cada mes, pero por 

pedido suyo se hizo el corete hasta el 22 de diciembre y es por ello que algunos 

funcionarios de bibliotecas no presentaron sus otras actividades. 

 

 

 



 

 
CATALOGACIÓN DE MATERIAL BIBLIOGRÁFICO EN LAS BIBLIOTECAS  

 Repositorio de Tesis  

Ing. Noemí Peralta  

Horario: de 08h00-13h00 y 14h30-17h30 
ACTIVIDADES Cantidad 

Tesis  de Pregrado subidas al Dspace 85 

Tesis  de Posgrado subidas al Dspace 8 

Inducción a usuarios sobre el Sistema Dsapce  12 usuarios  

Préstamo de Tesis  15 usuarios  

Etiquetado de tesis  30 

 

 Delegación de Biblioteca 

Ing. Noemí Peralta 

Horario: de 08h00-13h00 y 14h30-17h30 
Actividades Cantidad 

Entrega de la matriz para la planificación del año 2017 de 08h00-17h00 

Entrega de materiales para la Biblioteca General 1 documento 

Entrega de Información sobre las actividades realizadas en bibliotecas 

periodo  enero –diciembre 2016 

20 libros  

 

 Biblioteca de No Vidente 

Sra. Adriana Usca 

Horario: de 08h00-13h00 y 14h30-17h30 

 
Actividades Cantidad 

Digitalización de textos 1 textos 

Corrección de libros escaneados  1 texto 

Consulta de libros  5 Personas  

Capacitación y asesoramiento informático 2 personas 

Asesoramiento Informático  3 Personas  

Nota: Es importante indicar que el corte de este informe es de diciembre primero a 

diciembre 22 del mismo año.  

 

 

 

Particular que informo para los fines consiguientes. 

 

 

Atentamente: 

 

 

Ing. Noemí. K. Peralta. Valverde  
DELEGADA DE BIBLIOTECAS-UNACH 

cc,Archivo 



 

 

 

Oficio No.230 -BG-UNACH-2016 
Riobamba, 22 de diciembre del 2016 

Sres. 

Ing. Mary Enriquez 

Ing. Jessica Heredia  

Ing. Fernanda Romero 

Tlgo. Dávalos Fabricio 

Sra. Adriana Usca 

Sr. Washington Carpio 
FUNCIONARIOS DE BIBLIOTECA 

Presente. – 

 

 

De mi consideración: 

Reciban un cordial y atento saludo, me dirijo a ustedes muy comedidamente de la forma 

más respetuosa y deseándole éxitos en sus labores; por medio de la presente tengo a bien 

informarles sobre las disposiciones enviadas mediante Oficios No.055-DATH-UNACH 

y No.54-DATH-UNACH-2016, y suscrito por el Ing. Paúl Andrés Herrera Zumárraga, 

Director de Administración  del Talento  Humano, mismos que hacen mención sobre el 

uso de los uniformes  para el próximo año y las vacaciones correspondiente a cada 

funcionario de la institución. 

 

 

 

 

 

 

 

Particular que informo para los fines consiguientes. 

 

 

 

Atentamente: 

 

 

 

Ing. Noemí. K. Peralta. Valverde  
DELEGADA DE BIBLIOTECAS-UNACH 

Adj, Oficios en mención 

cc,Archivo 

 

 

 



 

 

 

 

 

Oficio Circular No.231 -BG-UNACH-2017 
Riobamba, 12 de enero del 2017 

Sres. 

Ing. Mary Enriquez 

Ing. Jessica Heredia  

Ing. Fernanda Romero 

Tlgo. Dávalos Fabricio 

Sra. Adriana Usca 
FUNCIONARIOS DE BIBLIOTECA 

Presente. – 

 

 

De mi consideración: 

 

Reciban un cordial y atento saludo, me dirijo a ustedes muy comedidamente de la forma 

más respetuosa y deseándoles éxitos en este nuevo año; por medio de la presente tengo a 

bien darles a conocer lo solicitado por la Dra. Tania Guffante Directora Académica 

mediante Oficio No.005-DGA-UNACH-2017, información que se deberá entregar en la 

Delegación hasta el día 15 de enero del 2017, para la elaboración del Reglamento de las 

Bibliotecas de la Institución, según lo resuelto en sesión de trabajo el día 13 de diciembre 

dela año 2016.  

 

 

 

 

Particular que informo para los fines consiguientes. 

 

 

 

Atentamente: 

 

 

 

Ing. Noemí. K. Peralta. Valverde  
DELEGADA DE BIBLIOTECAS-UNACH 

Adj, Oficios en mención 

cc,Archivo 

 

 

 

 



 

 

Oficio No.232 -BG-UNACH-2017 
Riobamba, 13 enero del 2017 

 

 

Doctora 

Tania Guffante 

DIRECTORA ACADÉMICA-UNACH 

Presente. – 

 

 

De mi consideración: 

 

Reciba un cordial y atento saludo, me dirijo a usted de la forma más respetuosa y 

deseándole éxitos en este nuevo año; en referencia al Oficio No.006-DGA-UNACH-2016 

suscrito por usted, tengo a bien informar sobe la atención a los usuarios de las bibliotecas 

correspondiente a los meses de noviembre y diciembre del año 2016, debo indicar que el 

reloj del sistema aún no ha sido actualizado y por ello refleja atención a usuarios desde 

las 03h00 am. 

  

 
PRESTAMO DE LIBROS CAMPUS SUR NOVIEMBRE 2016 
 

Horario Lunes Martes Miercoles Jueves Viernes Sabado Domingo Total 

3h-4h 0 0 0 0 0 2 0 2 

4h-5h 0 0 0 0 2 0 0 2 

5h-6h 0 0 0 0 7 0 0 7 

6h-7h 0 0 0 1 5 0 0 6 

7h-8h 1 0 0 0 0 0 0 1 

8h-9h 0 0 2 0 0 0 0 2 

9h-10h 0 21 0 1 0 0 0 22 

10h-11h 0 16 0 1 0 0 0 17 

11h-12h 4 7 3 4 0 4 0 22 

12h-13h 0 18 0 2 0 0 0 20 

13h-14h 0 8 4 0 0 0 0 12 

14h-15h 0 0 0 0 1 0 0 1 

15h-16h 0 4 12 1 0 0 0 17 

16h-17h 0 1 0 3 0 0 0 4 

17h-18h 0 3 0 1 0 0 0 4 

19h-20h 1 0 0 0 0 0 0 1 

                140 

 
 
 
 
 



 

 
 
PRESTAMO DE LIBROS CAMPUS SUR DICIEMBRE  2016 
 
 

                 

Horario Lunes Martes Miercoles Jueves Viernes Sabado Domingo Total 

8h-9h 2 0 0 0 0 0 0 2 

9h-10h 2 0 8 5 0 0 0 15 

10h-11h 2 1 0 2 3 0 0 8 

11h-12h 4 0 0 0 0 0 0 4 

12h-13h 9 2 0 1 14 0 0 26 

17h-18h 1 6 2 0 0 0 0 9 

19h-20h 1 3 7 0 0 0 0 11 

                58 

 
 
 
PRESTAMO DE LIBROS CAMPUS NORTE DICIEMBRE  2016 
 
 

                  

Horario Lunes  Martes Miercoles Jueves Viernes Sabado Domingo Total 

3h-4h 0  2 4 6 2 0 0 14 

4h-5h 0  24 5 11 11 1 0 52 

5h-6h 6  27 8 5 16 0 0 62 

6h-7h 13  19 9 13 11 0 0 65 

7h-8h 11  16 20 0 21 0 0 68 

8h-9h 29  11 27 12 11 0 0 90 

9h-10h 27  52 26 24 22 0 0 151 

10h-11h 51  68 29 21 24 2 0 195 

11h-12h 59  30 31 22 16 5 0 163 

12h-13h 14  45 20 36 16 2 0 133 

13h-14h 14  29 3 3 7 1 0 57 

14h-15h 3  19 13 6 10 0 0 51 

15h-16h 28  9 20 26 2 0 0 85 

16h-17h 37  5 12 1 2 0 0 57 

17h-18h 11  12 6 8 6 0 0 43 

18h-19h 3  2 0 5 0 0 0 10 

19h-20h 3  5 0 0 2 0 0 10 

Total                1399 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
 
PRESTAMO DE LIBROS CAMPUS NORTE DICIEMBRE 2016 
 
 

                 

Horario Lunes Martes Miercoles Jueves Viernes Sabado Domingo Total 

3h-4h 0 0 0 0 4 0 0 26 

4h-5h 0 0 0 10 16 0 0 18 

5h-6h 0 0 0 6 12 0 0 5 

6h-7h 0 0 0 5 0 0 0 29 

8h-9h 2 13 2 7 5 0 0 74 

9h-10h 3 25 22 13 11 0 0 81 

10h-11h 12 15 11 37 6 0 0 99 

11h-12h 24 16 9 32 18 0 0 68 

12h-13h 9 15 2 23 19 0 0 42 

13h-14h 12 5 9 14 2 0 0 41 

14h-15h 7 14 6 9 5 0 0 55 

15h-16h 13 8 24 1 9 0 0 43 

16h-17h 2 11 18 9 3 0 0 39 

17h-18h 11 17 8 3 0 0 0 24 

18h-19h 0 7 7 1 9 0 0 3 

19h-20h 0 0 2 1 0       

                658 
 
 

 

 

 

 

Particular que informo para los fines pertinentes. 

 

 

 

 

 

Atentamente: 

 

 

 

Ing. Noemí. K. Peralta. Valverde  
DELEGADA DE BIBLIOTECAS-UNACH 

cc,Archivo 

 

 

 

 



 

 

 

Oficio No.233 -BG-UNACH-2017 
Riobamba, 16 enero del 2017 

 

 

Sras. 

Ing. Jessica Heredia 

Ing. Mary Enriquez 

Funcionarias de Biblioteca  

Presente. – 

 

 

De mi consideración: 

 

Reciban un cordial y atento saludo, me dirijo a ustedes de la forma más respetuosa; por 

medio de la presente tengo a bien dar a conocer la disposición de la Dra. Tania Guffante 

Directora Académica, mediante Oficio No.007-DGA-UNACH-2016, con el objetivo que 

se cumpla lo dispuesto. 

  

 

 

 

 

 

 

Particular que informo para los fines pertinentes. 

 

 

 

 

 

 

Atentamente: 

 

 

 

Ing. Noemí. K. Peralta. Valverde  
DELEGADA DE BIBLIOTECAS-UNACH 

Adj, Oficio en mención 

cc, Archivo 

 

 

 

 



 

Oficio No.233 -BG-UNACH-2017 
Riobamba, 16 enero del 2017 

 

Ing. Paul Herrera Zumárraga 

Director del Departamento de Administración de Talento Humano 

Presente. – 

 

 

De mi consideración: 

 

Reciba un cordial y atento saludo, me dirijo a usted de la forma más respetuosa; en 

referencia la Orifico Circular No.01-DATH-UNACH, suscrito por usted, de acuerdo a 

Resolución Nro.007-HCU-2002-del Consejo Universitario, el cual declaro dio no 

laborable para los empleados de la Institución el 19 de enero, fecha en la que se celebrara 

el “DIA DEL TRABAJADOR UNIVERSITARIO”. Para dar cumplimiento a lo dispuesto 

hago llegar el listado de los funcionarios de la Biblioteca General y el día a ser tomado 

como descanso. 

 

Funcionarios de Biblioteca Campus Norte 

Nombre del Funcionario  Día   que va a tomarse  

Ing. Mary Enriquez Viernes  20 de enero de 2017 

Ing. Jessica Heredia  Jueves 19 de enero de 2017 

Ing. Noemí Peralta Viernes  20 de enero de 2017 

Sra. Adriana Usca Viernes 20 de enero de 2017 

Sra. Washinton Carpio Jueves  19 de enero de 2017 

   

Con el objetivo de no interrumpir la atención a los usuarios la Ing. Mary Enriquez 

funcionaria de la Biblioteca trabajará el día jueves 19 de enero del 2017, en horario de 

08h00-16h30 y el Sr. Washington Carpio auxiliar de servicios trabajará el día viernes 20 

de enero del 2017 e horario de 08h00 a 16h30. 

 

 

Particular que informo para los fines pertinentes. 

 

 

Atentamente: 

 

 

Ing. Noemí. K. Peralta. Valverde  
DELEGADA DE BIBLIOTECAS-UNACH 
CC, Dirección Académica 

cc, Archivo 

 

 



 

 

Oficio No.234-BG-UNACH-2017 
Riobamba, 23 enero del 2017 

 

Ing. Daniel Haro 

Director del Centro de Tecnologías  

Presente. – 

 

 

De mi consideración: 

 

Reciba un cordial y atento saludo, me dirijo a usted de la forma más respetuosa; a la vez 

que le solicito de la manera mas comedida, se autorice a quien corresponda el arreglo del 

reloj del Sistema Dspace, el mismo que lleva mucho tiempo desactualizado y no permite 

la verificación de la hora real de atención a los usuarios, pedido que se lo requiere de 

forma urgente con el objetivo de hacer un reajuste en los horarios al personal de 

bibliotecas para atención a los usuarios.  

 

 

 

 

 

 

Particular que informo para los fines pertinentes. 

 

 

 

 

Atentamente: 

 

 

 

Ing. Noemí. K. Peralta. Valverde  
DELEGADA DE BIBLIOTECAS-UNACH 

cc, Archivo 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

Oficio No.235-BG-UNACH-2017 
Riobamba, 23 enero del 2017 

 

Sres. 

Dra. Ángela Calderón 

Vicerrectora Académica 

Dra. Anita Ríos 

Vicerrectora Administrativa 

Dra. Tania Guffante 

Directora Académica 

Ing. Isaías Garzón  

Jefe de Mantenimiento 

Presente. – 

 

 

De mi consideración: 

 

Reciban un cordial y atento saludo, me dirijo a ustedes de la forma más respetuosa; a la 

vez que me permito en mi calidad de Delegada de Biblioteca convocarles a una reunión 

de trabajo, que se que se llevará a cabo el día lunes 30 de enero del 2017, a las 09h00 en 

el Vicerrectorado Administrativo y tratar sobre la readecuación del espacio físico de la 

biblioteca General. 

 

 

 

 

 

Segura de contar con su asistencia anticipo mi agradecimiento 

 

 

 

Atentamente: 

 

 

 

Ing. Noemí. K. Peralta. Valverde  
DELEGADA DE BIBLIOTECAS-UNACH 

cc, Archivo 

 

 

 

 

 



 

 

 

Oficio No.236-BG-UNACH-2017 
Riobamba, 23 enero del 2017 

 

Dra. Tania Guffante 

Directora Académica-UNACH 

Presente. – 

 

 

De mi consideración: 

 

Reciba un cordial y atento saludo, me dirijo a usted de la forma más respetuosa; a la vez 

que me permito en mi calidad de Delegada de Biblioteca, solicitar a usted y por su digno 

intermedio que se proceda a la entrega de los 73 libros que se encuentran en la Biblioteca 

del Campus Sur la Dolorosa y la proforma que serían entregados por la Lic. Adela Loza  

para la reposición del material bibliográfico faltante en la biblioteca General del Campus 

Norte, situación que se acordó en la reunión del día 22 de diciembre del año 2016. 

 

 

 

 

 

 

Particular que informo para los fines pertinentes. 

 

 

 

 

 

 

Atentamente: 

 

 

 

Ing. Noemí. K. Peralta. Valverde  
DELEGADA DE BIBLIOTECAS-UNACH 

cc, Archivo 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

Oficio No.237-BG-UNACH-2017 
Riobamba, 24 enero del 2017 

Dra. Tania Guffante 

Directora Académica-UNACH 

Presente. – 

 

 

De mi consideración: 

 

Reciba un cordial y atento saludo, me dirijo a usted de la forma más respetuosa; en 

referencia a la solicitud hecha de forma verbal, donde se me solicita entregar el número 

de libros por facultad que existe en las bibliotecas de la Institución debo informar los 

siguiente: 

 

Facultad de Ciencias Políticas y Administrativas  

 
# CARRERA NÙMERO DE TÍTULOS IMPRESOS  TOTAL 

1 Comunicación Social 270  

2 Contabilidad y Auditoría 398  

3 Economía 535  

4 Ingeniería Comercial 345  

5 Derecho 1631  

Total   3179 

 

Facultad de Ciencias de la Educación Humanas y Tecnológicas 
# CARRERA NÙMERO DE TÍTULOS IMPRESOS  TOTAL 

1 Educación-Ciencias Exactas 246  

2 Ciencias Sociales  2  

3 Educación Básica 341  

4 Educación Parvularia e Inicial  239  

5 Educación Técnica –Cultura 

Estètica 

2  

6 Educación Técnica –Electricidad y 

Electrónica 

0  

7 Educación Técnica –Mecánica  

Industrial Automotriz 

3  

8 Idiomas  854  

9 Informática Aplicada a la 

Educación 

309  

10 Psicología Educativa 712  

11 Artes: Diseño Gráfico 3  

12 Ciencia Biológicas 0  

total  2711 2711 

 

 

 

 



 

 

 

Facultad de Ciencias de la Salud 

 

# CARRERA NÙMERO DE TÍTULOS IMPRESOS  TOTAL 

1 Cultura Física 450  

2 Enfermería 384  

3 Laboratorio clínico e 

Histopatológico 

105  

4 Odontología 133  

5 Psicología  Clínica 188  

6 Terapia Física y Deportiva 99  

7 Medicina  427  

Total   1786 

 

 

Facultad de Ciencias de Ingeniería 

 

# CARRERA NÙMERO DE TÍTULOS IMPRESOS  TOTAL 

1 Arquitectura 286  

2 Ingeniería en Electrónica y 

Telecomunicaciones  

200  

3 Ingeniería en Gestión Turística y 

Hotelera 

221  

4 Ingeniería en sistemas y 

Computación 

284  

5 Ingeniería Agroindustrial 188  

6 Ingeniería Ambiental 231  

7 Ingeniería Civil 239  

8 Ingeniería Industrial 275  

Total   1786 

 

 

 

Particular que informo para los fines consiguientes. 

 

 

 

 

Atentamente: 

 

 

 

Ing. Noemí. K. Peralta. Valverde  
DELEGADA DE BIBLIOTECAS-UNACH 

cc, Archivo 

 

 



 

 

Oficio No.238-BG-UNACH-2017 
Riobamba, 30 enero del 2017 

Dra. Tania Guffante 

Directora Académica-UNACH 

Presente. – 

 

 

De mi consideración: 

 

Reciba un cordial y atento saludo, me dirijo a usted de la forma más respetuosa; por medio 

de la presente tengo a bien poner en su  conocimiento en mi condición de Delegad de las 

Bibliotecas de la UNACH, el pedido realizado por la Ing. Jessica Heredia y la Ing. Mary 

Enriquez bibliotecarias de la institución , las mismas que realizaran una visita técnica a 

la Universidad ESPE de la ciudad de QUITO, el día miércoles 1 de febrero del 2017 a las 

10 am , con el  compromiso de replicar  a su regreso  a la institución a todo el personal 

de biblioteca el conocimiento adquirido en de la visita técnica, ya que  cuentan  con la 

aprobación  del Dr. Nicolay Samaniego  Rector de la UUNACH, y la aceptación de la 

Ing. Ana Lucia Toapana, Directora de la Biblioteca de la ESPE de la ciudad de Quito.  

 

Con el objetivo de no interrumpir la atención a los usuarios en la biblioteca General la 

Ing. Noemí Peralta bibliotecaria de la institución trabaja el día miércoles 01 de febrero en 

horario de 09h00 a 13h00 y de 15h00 a 19h00. 

 

 

 

 

 

 

Particular que informo para los fines consiguientes. 

 

 

 

 

Atentamente: 

 

 

 

Ing. Noemí. K. Peralta. Valverde  
DELEGADA DE BIBLIOTECAS-UNACH 

Adj.Ofios del señor Rector de la UNACH, y mail de aceptación de la Directora de bibliotecas ESPE 

 
cc, Talento Humano 

cc, Archivo 

 

 



 

 

Oficio No.239-BG-UNACH-2017 
Riobamba, 31 de enero del 2017 

Dra. 

Anita Ríos  

Vicerrectora Administrativa  

Presente. – 

 

 

De mi consideración: 

 

Reciba un cordial y atento saludo, me dirijo a usted de la forma más respetuosa; en mi 

calidad de Delegada de las Bibliotecas de la UNACH, en refería a los Oficio No.0070-

VA-UNACH-2017, y el Oficio No.0041-VIP-UNACH-2017, debo informar que el 

criterio y base legal sobre la duración y vigencia técnica del material bibliográfico(libros),  

no se encuentra considerado según tabla de vida útil de la Propiedad, Planta y Equipo 

destinado a actividades administrativas del Ministerio de Finanzas, ya que estos se 

consideran como bienes patrimoniales es decir que entre más antiguo es un libros este 

posee mayor valor.  

 

 

 

 

 

 

Particular que informo para los fines pertinentes. 

 

 

 

 

 

 

 

Atentamente: 

 

 

 

Ing. Noemí. K. Peralta. Valverde  
DELEGADA DE BIBLIOTECAS-UNACH 

Adj,Oficios en mención  

 

cc, Archivo 

 

 

 



 

 

Oficio No.240-BG-UNACH-2017 
Riobamba, 07 de febrero del 2017 

Sres. 

 

Ing. Rodrigo Briones  
DECANO FACULTAD DE INGENIERÍA 

Dr. Gonzalo Bonilla 
DECANO FACULTAD DE CIENCIAS DE LA SALUD  

Eco. Patricio Sánchez 
DECANO FACULTAD DE CIENCIAS POLÍTICAS Y ADMINISTRATIVAS  

MS.C Carlos Loza  
DECANO FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACIÒN Y TECNOLÓGICAS. 

Presente. – 

 

 

De mi consideración: 

 

Reciban un cordial y atento saludo, me dirijo a ustedes de la forma más respetuosa; en mi 

calidad de Delegada de las Bibliotecas de la UNACH, por medio de la presente tengo a 

bien hacer la entrega de un Cd, en el que consta el listado de los libros existente en las 

Bibliotecas de la Institución de cada Facultad; con el objetivo que se lo revise y considere 

para la adquisición del material bibliográfico del año 2017.  

 

 

 

 

Particular que informo para los fines pertinentes. 

 

 

 

 

 

Atentamente: 

 

 

 

Ing. Noemí. K. Peralta. Valverde  
DELEGADA DE BIBLIOTECAS-UNACH 

cc, Dra. Tania Guffante Directora Académica- UNACH. 

Adj,Cd, con el listado de los libros por facultad. 

 

cc, Archivo 

 

 

 

 



 

 

Oficio No.241-BG-UNACH-2017 
Riobamba, 10 de febrero del 2017 

 

Dra. Tania Guffante 

Directora Académica-UNACH 

Presente. – 

 

 

De mi consideración: 

 

Reciba un cordial y atento saludo, me dirijo a usted en atención al Oficio No.041 –DGA-

UPA-UNACH-2017, suscrito por su persona donde se solicita que se me registre en el 

Sistema de Bienes del Ministerio de Finanzas(eSByE), como representante de la 

biblioteca del Campus Norte “Edison Riera Rodríguez, y al Tgo. Fabricio Dávalos como 

representante de la biblioteca del Campus Sur “La Dolorosa”, debo indicar que con 

mucho gusto se dará cumplimiento a su pedido, para lo cual le informo, que se lo realizará 

la revisión y recepción del material bibliográfico de las bibliotecas el día lunes 13 de 

febrero del año 2017, en la Bodega Institucional por lo que el Tlgo. Fabricio Dávalos 

trabajará en la jornada de la tarde desde las 14h30 a 17h30 y mi persona en horario de 

08h00 a 13h30 y de 14h30 17h30. 

 

  

 
 
 
Particular que informo para los fines pertinentes. 

 

 

 

 

 

Atentamente: 

 

 

 

Ing. Noemí. K. Peralta. Valverde  
DELEGADA DE BIBLIOTECAS-UNACH 

Adj, Oficio en mención 

 

cc, Archivo 

 
 
 
 



 

 
Oficio No.242 -BG-UNACH-2017 

Riobamba, 10 de febrero del 2017 

 

Doctora 

Tania Guffante 

DIRECTORA ACADÉMICA-UNACH 

Presente. - 

De mi consideración: 

 

Reciba un cordial y atento saludo, me dirijo a usted de la forma más respetuosa y 

deseándole éxitos en sus labores; por medio de la presente informo las actividades de los 

bibliotecarios, correspondientes al mes de enero del año 2017.Es importante indicar que 

los datos correspondientes al área de catalogación y circulación se obtuvieron del sistema 

PMB. 

 

 Entrega de Certificados de no adeudar : 

Nombre del Bibliotecario Horario Cantidad de certificados 
Mary Enríquez 08h00-16h30 6 

Jessica Heredia  13h00-21h00 16 

Fabricio Dávalos   8 

Fernanda Romero  No entrego Informe  

Total  160 

 
PRESTAMO REALIZADOS EN BIBLIOTECA CAMPUS NORTE ENERO /2017 

 

Horario  Lunes Martes Miercoles Jueves Viernes Sabado Domingo Total 

2h-3h 0 0 0 4 0 0 0 4 

3h-4h 13 14 0 6 9 0 0 42 

4h-5h 10 11 16 27 12 0 0 76 

5h-6h 9 11 9 23 10 0 0 62 

6h-7h 28 15 12 11 17 0 0 83 

7h-8h 20 16 11 9 14 0 0 70 

8h-9h 19 16 11 4 6 0 0 56 

9h-10h 31 21 16 14 8 0 0 90 

10h-11h 34 23 13 15 5 0 0 90 

11h-12h 45 16 19 7 14 0 0 101 

12h-13h 11 17 11 5 9 0 0 53 

13h-14h 7 5 9 3 5 0 0 29 

14h-15h 3 8 6 1 4 0 0 22 

15h-16h 1 10 3 16 6 0 0 36 

16h-17h 6 3 2 7 3 0 0 21 

17h-18h 6 4 8 8 1 0 0 27 

18h-19h 5 1 0 2 12 0 0 20 

19h-20h 0 1 0 1 0 0 0 2 

20h-21h 0 0 0 0 1 0 0 1 

Total                920 

Franja horaria 2017-01-01 a 2017-10-30 

 

 
 

 

 



 

 

PRESTAMOS REALIZADOS EN BIBLIOTECA CAMPUS SUR ENERO /2017 

 

                 

Horario  Lunes Martes Miercoles Jueves Viernes Sabado Domingo Total 

3h-4h 0 0 7 0 0 0 0 7 

4h-5h 0 5 1 2 1 0 0 9 

5h-6h 3 1 0 6 7 0 0 17 

6h-7h 1 4 5 1 0 0 0 11 

7h-8h 1 0 4 3 0 0 0 8 

8h-9h 0 4 7 1 0 0 0 12 

10h-11h 0 0 0 14 0 0 0 14 

11h-12h 4 1 3 3 4 0 0 15 

12h-13h 3 2 3 4 9 0 0 21 

13h-14h 0 0 2 0 10 0 0 12 

14h-15h 0 0 12 0 10 0 0 22 

15h-16h 0 0 3 0 0 0 0 3 

16h-17h 0 3 1 0 5 0 0 9 

17h-18h 2 8 0 0 0 0 0 10 

18h-19h 0 5 0 0 0 0 0 5 

19h-20h 1 0 3 1 0 0 0 5 

Total               180 

Franja horaria 2017-01-01 a 2017-01-30 

 

CATALOGACIÓN DE MATERIAL AÑO 2017 

 

No. BIBLIOTECARIO USUARIO BIBLIOTECA  MES  

Reporte del 
Sistema 

 Reporte de 
los 
bibliotecarios  

1 jheredia  jheredia Campus Norte  enero  35 libros  

2 Tlgo. Fabricio Dávalos fdavalos Campus Norte  enero  No reporta 

3 Ing. Fernanda Romero fromero Campus Sur  enero  No reporta  

4 Ing. Mary Enríquez menriquez Campus Norte  enero  30 libros  

Total          65 libros 
 

 
Repositorio de Tesis  
Ing. Noemí Peralta  

Horario: de 08h00-13h00 y 14h30-17h30 

 

ACTIVIDADES Cantidad 

Tesis subidas al Dspace 120 Tesis 

Préstamo de Tesis  17 Tesis  

Etiquetado de tesis  45 

Organización, Colocación y ordenamiento  de las tesis  84 

Archivo de Discos 84 

Inducción a usuarios en el manejo del sistema Dspace 30 

 

 

 

 

 

 



 

 

 Delegación de Biblioteca 

Ing. Noemí Peralta 

Horario: de 08h00-13h00 y 14h30-17h30 

Actividades Cantidad 

Entrega de certificados recepción de tesis pregrado 120 Certificados 

Entrega de certificados recepción de tesis posgrado 120 Certificados 

Reunión de trabajo con la comisión de Lengua y literatura   1 reunión  

Transcripción de las Obras seleccionadas por la comisión de 

Lengua y literatura  

100 Libros  

Entrega de listado de libros carreras de Ing. Civil Información en digital  

Capacitación a usuarios de acuerdo al cronograma  2 carreras  

 

 Biblioteca de No Vidente 

Sra. Adriana Usca 

Horario: de 08h00-13h00 y 14h30-17h30 

Actividades Cantidad 

Atención a Usuarios 7 personas  

Digitalización de textos 1 textos 

Corrección de libros escaneados  1 texto 

Consulta de libros  6 Personas  

Capacitación y asesoramiento informático 4 personas 

Asesoramiento Informático  2 Personas  

 

Otras actividades Realizadas:  

 

Ing. Mary Enriquez  

 

 Registro de usuarios en el sistema PMB, con un total de 24. 

 Capacitación a 6 usuarios. 

 Adecuación y mantenimiento de la señalética del material bibliográfico con un avance 

del 40% 

 Elaboración del Borrador del Reglamento de Bibliotecas.  

 Realización de trámites para la visita a la Biblioteca de la Universidad ESPE, en la ciudad 

de Quito. 

 

 

 

 

 



 

 

 

Ing. Jessica Heredia. 

 

 Registro de usuarios en el sistema PMB, con un total de 46. 

 Capacitación a usuarios. 

 Elaboración del Borrador del Reglamento de Bibliotecas.  

 Realización de trámites para la visita a la Biblioteca Alejandro Segovia de la Universidad 

ESPE, en la ciudad de Quito. 

Tlgo. Fabricio Dávalos 

  

 Atención de consulta en sala 135 usuarios. 

 Ingreso a sala de lectura 216 usuarios(Estudiantes) 

 Ingreso a sala de lectura 216 usuarios(Docentes) 

  Registro de Tesis Dspace =7 

 

Es importante indicar que no existe evidencia en el Sistema PMB, de la atención a los 

usuarios ni del material bibliográfico escaneado del servicio que presta la biblioteca 

de No-Videntes; y la Ing. Fernanda Romero bibliotecaria del Campus Sur Biblioteca 

“La Dolorosa” no presento el informe de sus actividades este mes a la, Delegación 

como es responsabilidad de la Delegación entregar los informes mensuales de los 

funcionarios de biblioteca se obtuvieron los datos del sistema PMB. 
 

 

 

 

 

Particular que informo para los fines pertinentes. 

 

 

 

 

Atentamente: 

 

 

 

Ing. Noemí. K. Peralta. Valverde  
DELEGADA DE BIBLIOTECAS-UNACH 

cc, Archivo 

 

 

 



 

 

Oficio No.243 –D-BG-UNACH-2017 
Riobamba, 10 de febrero del 2017 

 

 Ingenieras. 

Jessica Heredia 

Mary Enriquez 

Funcionarias de la Biblioteca –UNACH 

Presente. 
 

  

De mi consideración: 
  
Reciban un cordial y atento saludo, me dirijo a ustedes muy respetuosamente, en mi 

calidad de Delegada de las Bibliotecas de la UNACH, para volver a insistir en el pedido 

que se les realizo anteriormente sobre el ingreso del material bibliográfico donado por los 

Maestrantes y Docentes, mediante Oficios No.218-D-BG-UNACH-2016, y Oficio 

No.562-DGA-UNACH-2016, por lo que se les solicita entregar en la Delegación hasta el 

día 28 de febrero del año 2017, un informe del trabajo realizado. 

 

 

 

Particular que comunico para los fines pertinentes. 

 

 

Atentamente: 

Ing. Noemí K. Peralta 
DELEGADA DE BIBLIOTECAS 

Adj, Oficios en mención. 

Cc, Dirección Académica. 

 

cc, Archivo 

 

 

 

 



 

 

 

 

Oficio No.244 -BG-UNACH-2017 
Riobamba, 16 de febrero del 2017 

 

Doctora 

Tania Guffante 

DIRECTORA ACADÉMICA-UNACH 

Presente. - 

De mi consideración: 

 

Reciba un cordial y atento saludo, me dirijo a usted de la forma más respetuosa y 

deseándole éxitos en sus labores; me dirijo a usted atención al Oficio No.041.-DGA-

UPA-UNACH-2017, suscrito por su persona en el que se nos Delega al Tlgo. Fabricio 

Dávalos como representante de la biblioteca  del Campus Sur” La Dolorosa y a mi 

persona como representante de la biblioteca del “Campus Norte, debo informar que se 

procedió a realizar la constatación del material bibliográfico, y como es de su 

conocimiento las Ingenieras Mary Enriquez y Jesissica Heredia  están solicitando realizar 

la verificación del material bibliográfico ,para proceder de forma inmediata a la 

legalización  en el Ministerio de Finanzas en el de las actas y en , en mi condición de 

Delegada  de las  bibliotecas de la UNACH,  y con el objetivo de que no se afecta la 

atención a los usuarios e dispuesto se lo realice este pedido d ellas compañera, de la 

siguiente manera.  

 

Contratación del material bibliográfico campus Norte. 

 
Nombres  Fecha  Hora  Facultad. 

Ing. Mary Enriquez  Lunes  20 de 

febrero 

8h00 -13h00 Ciencias de la Educación  

Ing. Jessica Heredia  Martes  21 de 

febrero  

14h30-17h30 Ciencias Políticas  

Ing. Noemí Peralta  Ya se realizó 

la 

verificación  

Ya se realizó 

la verificación  

Facultad de Ingeniería  

 

 

 
 


